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BÁO CÁO THÁNG  12 NĂM 2016
I.Những công việc tháng 12/2016:

· Thi học sinh – sinh viên giỏi nghề cấp khoa vòng 2

· Coi thi kết thúc học phần học kỳ 1 các khóa cũ năm học 2016-2017

· Chuyển tài sản đề nghị thanh lý về kho.

· Hoàn tất thủ tục nhập điểm danh và điềm quá trình lên phần mềm các học phần khóa 14 và 15

· Tổ chức thi lại tốt nghiệp khóa 13CĐ và 14TC

· Phân công chuyên môn học kỳ 2 năm học 2016-2017

· Hoàn tất thời khóa biểu học kỳ 2 các khóa 15 năm học 2016-2017

· Lập dự trù vật tư học kỳ 2 năm học 2016-2017
· Chuẩn  bị công tác kiểm kê tài sản
II.Những công việc tháng 01/2017: 
· Tổng vệ sinh các xưởng và văn phòng khoa chuẩn bị nghỉ tết nguyên đán theo kế hoạch
· Tiếp tục coi thi và chấm thi các khóa 14, 15 theo sự phân công

· Nghỉ tết nguyên đán theo kế hoạch của trường.

· Hoàn tất thời khóa biểu học kỳ 2 các khóa cũ lên phần mềm.

· Kiểm kê tài sản năm 2016
· Bảo dưỡng máy may định kỳ các xưởng học kỳ 1 năm học 2016-2017.
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